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الهدف                   
 الاستراتيجي

الهدف 
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات التشغيلي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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عقد 

 اجتماعات 

 ( اجتماع2) 1000             المدير  التنفيذي اجتماع الجمعية العمومية 

 (  اجتماع 6)  1200             أمين المجلس اجتماع مجلس الإدارة 

 سكرتير الجمعية اجتماع موظفي الجمعية  
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 ( اجتماع   6)  1200

 خطابات الدعوة  ــــــــــــ يحدد من قِبل الجهة المنسقة للاجتماع سكرتير الإدارة الاجتماعات خارج الجمعية 

علاقات مع 

 جهات أخرى 

متابعة إرسال التعازي 

 والتبريكات
 ــــــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  سكرتير الإدارة

إرسال التعازي 

 والتبريكات

دعوة الداعمين والمتبرعين 

 لاحتفالات الجمعية 
 بحسب الاحتياج  ـــــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  سكرتير الإدارة

 برنامج جسور

 –جهات حكومية -)شركاء نجاح

 عمال(أجهات مانحة ورجال 

 6000             سكرتير الإدارة
(4) 

 زيارات

عقد 

 شراكات
 التقارير 5000 عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  المدير التنفيذي الشراكات المجتمعية
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الهدف                   
 الاستراتيجي

الهدف 
 التشغيلي

البرامج 
 والفعاليات

مسؤول 
 التنفيذ

التكلفة  زمـــــن الـــتنفيذ
 المالية

مقياس 
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 ميزانية برامج 

التسويق لبرامج 

 الجمعية

بعد أخذ الموافقة 

 الرسمية 

 100000 عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  تنمية الموارد

زيارة رجال  -

 الأعمال

حملات  -

 تسويقية
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تدقيق إجراءات 

الصرف الخاصة 

  بالإدارات

 ـــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  المحاسب

اكتمال 

إجراءات 

 الصرف 

بداية الصرف  

5/1                          

ونهاية الصرف 

28/12  

  المالي  المدير

           

 ـــــــــ
بداية ونهاية 

 الصرف 

إرسال التقرير 

الشهري 

بمصروفات كل 

  إدارة

 ــــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  المحاسب
تسليم التقرير 

 نهاية الشهر 
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الهدف                   
 الاستراتيجي

الهدف 
 التشغيلي

البرامج 
 مسؤول التنفيذ والفعاليات

التكلفة  زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء المالية
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إعداد تقرير 

الميزانية الشهرية 

 للجمعية 

 ــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  المحاسب 
تسليم التقرير 

 نهاية الشهر 

إعداد تقرير 

مصروفات 

  الجمعيةوإيرادات 

 ـــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  المحاسب 
تسليم التقرير 

 نهاية الشهر 

إعداد تقرير ربع 

 سنوي

 + 

 تقرير ختامي  

مع التحليل  

 المالي 

 المحاسب

+ 

 المالي  المدير

   

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 ـــــــــ 
تسليم التقرير 

 نهاية الشهر 
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الهدف                   
 الاستراتيجي

الهدف 
 التشغيلي

البرامج 
 والفعاليات

مسؤول 
 التنفيذ

التكلفة  زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء المالية
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الشفافية 

والدقة في 

تسجيل 

 التبرعات

إرسال تقرير 

 للداعمين
 ــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  المالي المدير

تلبية احتياجات 

 الموارد المالية

 ــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  المحاسب تسجيل التبرعات
إدخال التبرعات 

 خلال أسبوع

 ــــــــ عـــــلــــــى مــــــــــدار الـــــــــعـــــــــــــــــام  الماليالمدير  قوائم مالية
إرسال الميزانية 

 للوزارة

إرسال 

الميزانيات 

 لمكتب المراجعة

 للاعتماد

تجهيز ملفات 

الميزانية لمكتب 

 المراجعة

  المحاسب

  

 

 

 

 

 

   

 10000 

تسليم التقرير 

 4كحد أقصى 

 أشهر

 م    2025ميزانية إدارة الشؤون الإدارية والمالية للعام
 ريـــــــــال وأربعمائة وأربعة وعشرون ألفمـــــائـــة ( ريال 124400 )

التنفيذي                                                                    المدير
 سعيد بن عشيش الغامدي
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=== 

 
 

الهدف                   
مسؤول  البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 التنفيذ

 زمـــــن الـــتنفيذ
  التكلفة  المالية

 مقياس الأداء
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 10000 عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام مدير الإدارة الوسائل الدعوية
)  10000                           )

 وسيلة دعوية

 برنامج 

 أخلاق المؤمن
 15000             مدير الإدارة

(3)                                 

 قيم متنوعة

 مدير الإدارة وذكِّــــر
 عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام

 )كــــــــل يـــــــــوم ســــــــــــــــبت(
5000 

(48) 

 دعوي تصميم

 برنامج 

 2العلم الواجب
 19600             مدير الإدارة

(4  )                              

 لقاءات
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الهدف 
مسؤول  البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 التنفيذ
 زمـــــن الـــتنفيذ

 مقياس الأداء التكلفة المالية
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 برنامج 

 فقهني في ديني

مدير 

 الإدارة
 5000 عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام

 (40 )            

 علمي درس

 2لعلمياالبرنامج 
سكرتير 

 الإدارة
 100000 عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام

 (1)        

 برنامج

 برنامج

 (أولو العزم)

مدير 

 الإدارة
            6000 

(4)           

 لقاءات

 برنامج

 صلوا كما رأيتموني أصلي() 

مدير 

 الإدارة
 

 
 

 ( برنامج1) 5000          

 برنامج

 ()حماية جناب التوحيد 

مدير 

 الإدارة
 

 
 

 ( برنامج1) 5000          

                                         برنامج

 (أعمال القلوب)

مدير 

 الإدارة
            5000 

(2             )

 لقاءات

حماية النفس في ضوء "برنامج 

 "الكتاب والسنة

 مدير

 الإدارة
 ( برنامج1) 15000            
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الهدف 
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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 الحقوق العشرة: برنامج

 التي دعت إليها الفطرة وأقرتها الشريعة
 15000             سكرتير الإدارة

(5) 

 اتلقاء 

امج                                   برن

 )من أحصاها دخل الجنة(
 5000             سكرتير الإدارة

(2                 )

 برنامج

 ( برنامج1) 30000             الإدارة مدير 20الملتقى الدعوي الصيفي 

 برنامج رمضان

 (6فرصة )
 ( برنامج1) 20000             الإدارة مدير

 م 2025الشؤون الدعوية و العلمية للعام ميزانية إدارة 
 ريال وستمائةألف  وستونمائتان ( 260600)

 التنفيذي المدير

 سعيد بن عشيش الغامدي

التنفيذي                                                                    المدير
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الهدف                   
 الاستراتيجي

نوع 
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات البرنامج

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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إقامة 
البرامج 
 العلمية

 3200              مدير الإدارة المحاضرات العلمية
 ( محاضرة 4)

 64000 كل يوم أحد وثلاثاء على مدار العام مدير الإدارة  (فقهني في ديني)برنامج  
( درس و 80)

 برنامج منوع

 ( زيارة40) 4000 كل يوم اثنين  على مدار العام المترجم  الجولات الدعوية

ترجمة                  
خطب 
 الجمعة

 خطب الجمعة ترجمة 

 (في نطاق عمل الجمعية )
 ( خطبة 48) ـــــــ كل جمعة  في جامع على مدار العام المترجم

      إفطار
 و دعوة

 ( يوم30) 70000             مدير الإدارة برامج دعوية+  مشاريع إفطار

إقامة 
 الملتقيات 

 8000             مدير الإدارة (12)ملتقى المعايدة 

 ( ملتقى 1)
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الهدف 

 الاستراتيجي
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات نوع البرنامج

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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تنفيذ رحلات 
 إيمانية 

 ( رحلات 10)  40000             مدير الإدارة عمرة ال رحلات

 ( رحلة 1) 8000             مدير الإدارة رحلة زيارة للمسجد النبوي 

 ( رحلة 1) 300000             مدير الإدارة رحلة الحج 

برنامج 
 رحماء بينهم

 ( كسوة  300) 30000             مدير الإدارة كسوة و دعوة 

 ( هدية 20) 3000 على مدار العام  المترجم هدية و دعوة

في 
ثة 
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الدعوة عبر 
وسائل 

التواصل  
والوسائل 
 الدعوية 

 رسالة  200 ـــــــ يوم الأحد من كل أسبوع  المترجم الرسائل النصية 

 رسالة  300 1600 يوم الثلاثاء من كل أسبوع  المترجم الواتساب + بروشورات  

 المترجم مقاطع ممنتجة 
 4800 يوم الخميس من كل أسبوع 

 ( مقطع 100)

 الوسائل الدعوية 
 المترجم

 شراء وسائل  4000 على مدار العام 
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 التنفيذي  المدير                                                                                                                                                                                      

 سعيد بن عشيش الغامدي                                                                                                                                                                                      

              الهدف     
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات نوع البرنامج الاستراتيجي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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تنظيم 
 مسابقات

مسابقة في             

 كتاب الأربعين النووية
 ( مسابقة 1) 2000             مدير الإدارة
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 (  زيارة 20) 3000 يوم الخميس من كل أسبوع المترجم دعوة للإسلام

 ( زيارة20) ـــــــ يوم الخميس من كل أسبوع المترجم المسلم الجديد متابعة

 ـــــــ ـــــــ على مدار العام المترجم توزيع   وسائل دعوية

 (مشروع1) 43250 على مدار العام المدير التنفيذي كفالة داعية مشروع  كفالة داعية

 م 2025ة إدارة شؤون الجاليات للعام ميزاني
 ريال وثمانمائة وخمسونألف  وثمانية وثمانونخمسمائة  (588850 )
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                              جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025الخطة التشغيلية لإدارة الأمن الفكري للعـــام 

 

                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                            

 

الهدف                   
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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 حلقات حوارية

 في الأمن الفكري
 (حلقات 3) 6000             مدير الإدارة

 ـــــــ 10000 عـــلـــى مـــــــــــــــــــــــدار الـــــــعــــــــــام مدير الإدارة تطوع

 في كل شهر إقامة لقاءين ما عدا الاجازات الرسمية مدير الإدارة (6فكرك أمانة )
 ( لقاء 20)  30000

 (  لقاء 40)  8000 ) فترة العصر ( من كل أسبوع ما عدا الإجازات  أربعاءكل يوم  مدير الإدارة وطن الشموخبرنامج 

 مدير الإدارة ( 13الملتقى الرمضاني)
        

 
   

 ( أيام  6)  10000

 مدير الإدارة )هذه سبيلي( ملتقى الأمن الفكري
        

 
   

 (برنامج1) 15000

 مدير الإدارة ندوة وطنية عن بعد
        

 
   

 ندوة (1) 2000

 مدير الإدارة مسؤولية الأسرة في تحقيق الأمن
        

 
   

 ( برنامج1) 10000
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                              جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025الخطة التشغيلية لإدارة الأمن الفكري للعـــام 

 

 
   

                            

 

الهدف                   
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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         مدير الإدارة  منجزات وطنيةزيارة 
 

 ( برامج2) 5000   

  معرض

 2030تحقيق رؤية  في  دور الجمعية 
 مدير الإدارة

 

 
 (معرض1) 15000           

 ( برنامج1) 5000             مدير الإدارة المرابطون على ثغورنابرنامج 

 ( برنامج1) 5000             مدير الإدارة مبادرة وطنبرنامج 

 ( برنامج1) 5000             مدير الإدارة حقوق ولاة الأمربرنامج 

نية
وط

ت ال
سبا

لمنا
 ( برنامج1) 5000 م(2025 /23/2هـ(  )1446/  8/  24)  مدير الإدارة يوم التأسيسبرنامج  ا

 ( برنامج1) 5000 م(23/9/2025هـ(  )1447/ 4 /1)   مدير الإدارة 95اليوم الوطني  برنامج 

 ( برنامج1) 5000 م(11/3/2025)هـ(  1446/ 9 /11)   مدير الإدارة يوم العلمبرنامج 

 م 2025موازنة إدارة الأمن الفكري للعام 
 ريال ألف وواحد وأربعونمــائة (  141000) 

التنفيذي                                                                    المدير
 سعيد بن عشيش الغامدي
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                            جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025الخطة التشغيلية لإدارة الدعوة الإلكترونية والإعـــلام للعـــام 

 

 

 

الهدف                   
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات الهدف التشغيلي الاستراتيجي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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الموقع 
 الإلكتروني

 ـــــــ على مدار العام حسب الحاجة  مدير الإدارة  موقع الجمعية  الرسمي 

                                   

 تنزيل أخبار 

 

 برامج 
 )التواصل(

 تغطيات  1600 على مدار العام حسب الحاجة  صالح سعد  تويتر 

 واتساب

 سعيد عشيش

 

 على مدار العام حسب الحاجة 

 

 تغطيات  ـــــــــ

 ستقرام نا
 تغطيات  ـــــــــ

 سناب 

 يوتيوب 
 تغطيات  ـــــــــ

 فيسبوك 

 تغطيات  ـــــــــ تيليجرام

 تغطيات ـــــــــ تيك توك

العمل 
 الإعلامي 

 (  هدية 3) 15000             مدير الإدارة هدية الجمعية 

المطبوعات والمواد 

 الإعلامية 
 20000 على مدار العام حسب الحاجة  صالح سعد 

تصاميم  

 مطبوعات و
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                            جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025الخطة التشغيلية لإدارة الدعوة الإلكترونية والإعـــلام للعـــام 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 التنفيذي المدير                                                                                                                                                                                         

 الغامدي سعيد بن عشيش                                                                                                                                                                              

                  الهدف 
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات الهدف التشغيلي الاستراتيجي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 الأداءمقياس  التكلفة المالية
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العمل 
 الإعلامي 

 (  تقرير  3) 4500             مدير الإدارة التقارير الدورية 

 المواد الإعلامية أرشفة

 مدير الإدارة 

 ( أرشفة 40) ـــــ على مدار العام  ) يوم كل أسبوع ( 

 25000 على مدار العام  حسب الحاجة  التغطية الإعلامية 
 الصور 

 الفيديو و

 ( زيارة3) 6000             مدير الإدارة الزيارات الإعلامية 

 الدعوة الإلكترونية

 )الحوار الإلكتروني(
 (مشروع1) 100000 عــــــــــــلــــــــــــى مــــــــــــــدار الــــــــــــــعــــــــــــام مدير الإدارة

 م  2025ميزانية إدارة الدعوة الإلكترونية والإعلام للعام 
 ألف و مئة ريال واثنان وسبعونمائة (172100 )



 

  
 
 

                            جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025للعـــام  يــر الحوكمـــة والتطوالخطة التشغيلية لإدارة 

 

 

 

 

 

 
 

الهدف                   
 مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات الهدف التشغيلي الاستراتيجي

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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الاحتياج 

 التدريبي

  برنامج كفاءات

 )تطوير منسوبي الجمعية(
    مدير الإدارة

 
  

 
 (  دورات 3)  8000     

   مدير الإدارة الدورات التدريبية 
 

 
 

  
 

  
 

 ( دورة 3)  20000 

تطوير 

العمل 

الإداري 

 والبرامجي

             سكرتير الإدارة   استمارات تقييم 
 التنفيذ  ـــــــــ

  التقارير ـــــــــ على مدار العام حسب الحاجة لذلك سكرتير الإدارة قياس الأثر

 ( زيارة  2)  5000             مدير الإدارة زيارات تطويرية 

    سكرتير الإدارة ورش عمل تطويرية 
 (  ورش  4)   4000         

 ملفات الحوكمة ـــــــــ علــــــــــى مــــــدار العـــــــــام مدير الإدارة مبادرة حوكمة

 المراجعة الداخلية
 يلالمراجع الداخ

 )مسؤول الالتزام(
 التقارير 36000 علــــــــــى مــــــدار العـــــــــام

 م  2025التطوير للعام ميزانية إدارة الحوكمة و 
 ألف ريال                                                                                ثلاثة وسبعون (73000 ) 

التنفيذي                                                                   المدير 
 سعيد بن عشيش الغامدي
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                            جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025الخطة التشغيلية لإدارة الدعــوة النسائية للعـــام 

 

 

 

 

 

الهدف                   
مسؤول  البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 التنفيذ

 زمـــــن الـــتنفيذ
 مقياس الأداء التكلفة المالية
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 ( برنامج1) 45000 علـــــــــى مـــــــــدار العـــــــــــام

 برنامج( 1) - علـــــــــى مـــــــــدار العـــــــــــام 2البرنامج العلمي

 دورة(1) 5000             دورة شرعية مكثفة

 ( دورات3)  6000             التدريب والتأهيل
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                            جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025الخطة التشغيلية لإدارة الدعــوة النسائية للعـــام 

 

 

 

  

الهدف                   
مسؤول  البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 التنفيذ
 زمـــــن الـــتنفيذ

 مقياس الأداء التكلفة المالية
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  برنامج(  1) 5000            

برنامج سبل الخير            

 (دعوة الجاليات )
 التقارير  5000 عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام

 البرنامج الرمضاني

 )ارتواء(

 
 

 (برنامج1) 8000           

 ( لقاءات4)  10000              2برنامج العلم الواجب

 6000             أخلاق المؤمنبرنامج 
(3 )                  

 قيم متنوعة

 - عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام روذكِّ
(48) 

 دعوي تصميم
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                            جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في وراخ
 م2025الخطة التشغيلية لإدارة الدعــوة النسائية للعـــام 

 

 

 

 

 

الهدف                   
مسؤول  البرامج والفعاليات الاستراتيجي

 التنفيذ
 زمـــــن الـــتنفيذ

 مقياس الأداء التكلفة المالية
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 (  برنامج1) 5000            

 ( دروس10) 6000 عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام تفسير الزهراوين برنامج

 20الصيفي الملتقى الدعوي
 
 

           
 ( برنامج1) 12000

 المسابقات

 مختصر الداء والدواء 

 حفظ أذكار الصباح والمساء 

            

 ( مسابقات2) 5000

 حصر المصروف 8000 عــــــــــــــلــــــــــــــــى مــــــــــــــــــدار الـــــــــــــــــعــــــــــــــــــــــام  دعوية الوسائل ال

 م  2025ميزانية إدارة الدعوة النسائية للعام 
 ريال فأل مائة وستة وعشرون (126000) 

التنفيذي                                                                    المدير
 سعيد بن عشيش الغامدي


