
 

 

 الدورات التدريبية
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 دورة تدريبية أهمها: 20دي أكثر من يوجد ل

 الإطار العام للمحاسبة .1

 التسوية الجردية وإعداد القوائم المالية .2

 الدورة المحاسبية .3

 إدارة الأداء المالي .4

 معايير المحاسبية في القطاع العام .5

 إدارة الحسابات المالية .6

 مهارات حساب القيمة المضافة .7

 المعلومات الشخصية
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

        

         0509394376 

         m@gmail.com122moath 
 
 
 

 اللغات
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 العربية 
 الإنجليزية 

 
 

 
 المهارات

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الاتصالات 
 التسويات البنكية 
 كتابة التقارير 
 الإغلاق الشهري 
 الجرد 
 إدارة الأصول 
  التقاريرإعداد 
 الحسابات الدائنة و المدينة 
 معالجة الفواتير 
 المحاسبة المالية 
 التسويات الجردية 
 إعداد القوائم المالية 
 الرواتب و الاجور 
 حل المشكلات 
 مايكروسوفت أوفيس 
 تحليل البيانات 
 التعامل مع البرامج المحاسبية 
 استخدام البريد الإلكتروني 

 
 

 هتماماتالإ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 التكنولوجيا 
 القراءة 
 التطوير المستمر 
 المحاسبة 

 

 معاذ عبدالله بن سعيد القحطاني

 المؤهلات العلمية
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 بكالوريوس محاسبة من جامعة الطائف 

 الخبرات العملية
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 جمعية الدعوة و الإرشاد و توعية الجاليات في وراخ 

 المسمى الوظيفي / محاسب

 بعض المهام في هذا المنصب:

 ليةالمالية وتحليل البيانات الما إعداد وتحضير التقارير . 

 جمع وتحليل البيانات المالية والمحاسبية . 

  توثيق الحركات والسجلات المالية. 

 وترتيبها ، بالإضافة إلى كتابتها ، وتلخيص العمليات المالية ، وترحيل ، وتسجيل تبويب ،  ،

 . فهمها والتعامل معها هاوتنظيمها بطريقة يتسنى لمستخدمي

 

  الإرشاد و توعية الجاليات في وراخجمعية الدعوة و 

 المسمى الوظيفي / مدير مالي               

 بعض المهام في هذا المنصب:

 رفع التقارير المالية للمراجع الداخلي 

  عمل خطط تسويقية 

 عمل خطط إستدامة مالية 

  الإشراف على مهام المحاسب 

 قفال السنة الماليةالإشراف على إ 

  عمل الموازنة التقديرية 

 مراجعة الأصول و إدارتها 

 رفع القوائم المالية للمحاسب القانوني 

 تدقيق التبرعات النقدية 

 مراجعة أوامر الصرف للتبرعات المقيدة و التأكد من سلامة صرفها للمستحقين 

 عمل جرد دوري للصندوق 

 تة للسجلات المحاسبيةعمل جرد دوري للمخزون و التأكد من مطابق 

 الإشراف على جرد العهدة النقدية للموظفين 

  عمل التسويات الجردية 
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